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1. Accesso allôarea 

riservata
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Registrazione

Per poter entrare nellôArea Riservata ¯ necessario 

effettuare la registrazione compilando il Modulo ñAziendaò 

o ñPrivatoò, in base alla tipologia dellôutente.

La registrazione viene effettuata solo al primo accesso.
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Modulo Azienda

Å Tutti i campi contrassegnati con ñ*ò sono obbligatori

Å Lôindirizzo indicato verr¨ utilizzato per lôintestazione 

ed invio della fattura.

Å La sede operativa deve essere compilata solo se la 

sede dellôutente ¯ diversa a quella indicata prima

Å Eô possibile indicare un e-mail per lôinvio della 

fattura. Se non indicata, la fattura verrà inviata per 

posta prioritaria

Å LôUsername e la Password scelti dallôutente 

saranno poi utilizzati per lôaccesso allôarea riservata

Å Utilizzare il campo ñnoteò per eventuali 

comunicazioni allo staff Akademie 

Registrazione
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Modulo Privato

Å Tutti i campi contrassegnati con ñ*ò sono obbligatori

Å Lôindirizzo indicato verr¨ utilizzato per lôintestazione 

ed invio della fattura.

Å Eô possibile indicare un e-mail per lôinvio della 

fattura. Se non indicata, la fattura verrà inviata per 

posta prioritaria

Å LôUsername e la Password scelti dallôutente 

saranno poi utilizzati per lôaccesso allôarea riservata

Å Utilizzare il campo ñnoteò per eventuali 

comunicazioni allo staff Akademie 

Registrazione
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A completamento della registrazione, lôutente ricever¨ 

una mail automatica allôindirizzo email indicato nel 

modulo di registrazione.

Per poter attivare lôarea riservata, lôutente dovr¨ fare clic 

sul link ñConferma Registrazioneò indicato nella mail.

Registrazione
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Per accedere allôArea Riservata ¯ necessario effettuare 

il Login inserendo le credenziali (Username. Password) 

scelte al momento della registrazione

Accesso Area Riservata
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2. Area Riservata
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Area Riservata

Lôobiettivo dellôArea Riservata ¯ quello di fornire ai nostri 

Utenti uno strumento, semplice ed efficace, per gestire la 

partecipazione a tutti gli eventi organizzati da TÜV Italia, 

siano di carattere formativo che informativo.

Area solo disponibile per gli utenti ñAziendaò
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Profilo

E' possibile consultare, modificare o aggiornare 

tutti i dati inseriti al momento della registrazione. 

Questi dati devono essere sempre aggiornati in 

quanto utilizzati per la fatturazione delle iscrizioni. 
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La voce ñGestione Partecipantiò ¯ disponibile solo per lôutente 

Azienda e contiene l'elenco di tutti i collaboratori che hanno 

partecipato o che intendono partecipare ai corsi/eventi organizzati da 

TÜV Italia.

Importante

Per poter fare lôiscrizione di un collaboratore ¯ necessario che il 

partecipante sia primastato inserito nellôelenco dei partecipanti.

L'utente non è abilitato a modificare/aggiornare i dati dei 

collaboratori. Per effettuare queste operazioni è necessario 

contattare lo staff di Akademie.

Gestione partecipanti
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Come inserire una nuovo collaboratore?

Fare clic sul bottone 

ñInserisci un nuovo 

partecipanteò

Inserire 

tutti i 

dati 

richiesti

. 

Compilare il 

campo ñemailò 

solo se il 

partecipante ha 

una email diretta.

2

1

Gestione partecipanti
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Fare clic sul bottone 

ñAggiungi 

partecipanteò

Partecipante Inserito

3

4

Gestione partecipanti
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Come cancellare un collaboratore?

Eô possibile cancellare un collaboratore solo se non ¯ 

ancora stato iscritto ad alcun evento. (Ad esempio, per 

errore nellôinserimento). 

Fare clic sullôicona 

e confermare la 

cancellazione

Gestione partecipanti
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Gestione iscrizioni

Contiene l'elenco di tutti gli eventi a cui l'utente ha partecipato o 

intende partecipare.

Da questa sezione non è possibile effettuare le iscrizioni ad un 

nuovo corso (quindi ad un corso non presente nellôelenco). 

Per ogni evento presente nellôelenco ¯ possibile:

ïConsultare la scheda di dettaglio dell'evento 

ïConoscere lo stato dell'iscrizione 

ïAggiungere nuovi partecipanti al corso (solo per "Azienda") 

ïScaricare eventuale materiale reso a disposizione da parte 

dello staff di Akademie (ad es. atti dei seminari) 

ïCancellare un partecipante
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Utente Azienda

Indica la tipologia 

dellôevento:

C: corso

S: seminario o altro 

Codice da utilizzare per 

eventuali comunicazioni 

inerenti l'evento allo staff 

di Akademie.

Link alla scheda dei 

contenuti dellôevento

Gestione iscrizioni
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